Serienbriefe vereinfachte Version

Vorbemerkung:

Die von vielen Nutzer bisher verwendeten Serienbriefe werden mit diesen neuen Serienbrief-
formularen in ihrer Handhabung stark vereinfacht, hierdurch jedoch in wenigen Funktionen
eingeschrankt. Im Serienbriefpaket werden drei Reports zur Verfligung gestellt. Bei dem einen Report
sind die Erzieher der Schulkinder die Adressaten. Beim zweiten Serienbrief die Schiilerinnen und
Schiiler selbst. Der dritte Serienbrief dient der Mitteilung der Eltern Gber eine gefdhrdete Versetzung.
Dieser Serienbrief enthalt im Vergleich zu den beiden anderen einige zusatzliche Funktionen und
vorgefertigte Warntexte.

Beide Serienbriefe sind am Geschaftsbrief nach DIN 5008 Variante B orientiert. Zudem werden
samtliche Vorgaben zur automatisierten Briefversendung der deutschen Post berlicksichtigt, so dass
die Briefe problemlos in Briefumschlage mit Sichtfenster gesteckt werden konnen. AuBerdem sind alle
Briefe Serien-E-Mail-fahig.

Name

@ RTF-Serienbriefvorlagen

&’ Serienbrief Eltern DIN 5008 @Eltern.rtm

Q' Serienbrief Eltern Mahnung gefahrdete Versetzung @Eltern.rtm
& Serienbrief Eltern Mahnung gefahrdete Versetzung Hinweise.pdf
L' Serienbrief Schuler DIN 5008 @SuS.rtm

& Serienbriefe Anleitung.pdf

Die Serienbriefe sind so gestaltet, dass man im Reportdesigner sieht, wie der Serienbrief im Ausdruck
aussehen wiirde, gemaR dem Konzept ,What You See Is What You Get — WYSIWYG"“. Vor dem
allerersten erfolgreichen Ausdruck sind nur minimale Anpassungen notwendig, welche bei
Folgedrucken entfallen.
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Grundidee des Serienbriefes
Der Serienbriefreport besteht im Kern aus zwei Komponenten,

1. dem Serienbriefgerist mit Briefkopf, Logo, Adressfeld und Infoblock und
2. dem Textteil

Das Serienbriefgeriist muss einmalig an die schulischen Bediirfnisse angepasst werden und wird dann
in der Regel zukiinftig nicht mehr angepasst. Beim Ausdruck wird das Adressfeld automatisch mit den
Daten aus SchiLD gefiillt, so dass die Briefe den korrekten Adressaten erreichen.

Der Textteil wird fur den jeweiligen Zweck vor dem Seriendruck formuliert. Er kann entweder
unmittelbar im Reportdesigner an der entsprechenden Stelle eingetragen werden, oder in einer
gesonderten Datei formuliert und gespeichert werden. Die zweite Variante hat zwei Vorteile: zum
einen kann man den Textteil bequem in einem Textbearbeitungsprogramm durchfiihren (z.B.
WordPad), welches sich wesentlich leichter bedienen lasst als der Reportdesigner. Zum anderen trennt
man das GerUst strickt vom Textteil, so dass man nicht aus Versehen das Gerst verandert.

Die Reports konnen Sie in einem beliebigen Ordner der SchiLD-Reports speichern. Die gesonderten
Brieftexte speichert man sinnvollerweise im mitgelieferten Unterordner ,, RTF-Serienbriefvorlagen®. Sie
kénnen aber auch an jedem anderen beliebigen Ort gespeichert werden, da vor dem eigentlichen
Druck nach dem Speicherort des Brieftextes gefragt wird.

Nach dem einmaligen Einrichten des Serienbriefreports sieht der Standardablauf fiir einen Ausdruck
dann folgendermalen aus (beide Varianten werden spéater ausfiihrlicher erldutert).

Ablauf mit externem RTF-Dokument:

1. Erstellen des reinen Brieftextes auf der Windows-Ebene in einem Textverarbeitungsprogramm. Fangen
Sie in der ersten Zeile an zu schreiben. Seitenrdnder spielen keine Rolle. Sie kdnnen den Text
formatieren. Bilder, Tabellen 0.4. kdnnen nicht hinzugefligt werden.

2. Speichern der Datei im Richtext-Format ,,.rtf“ im Ordner ,,..\SchIiLD-Reports\Serienbriefe\RTF-
Serienbriefvorlagen”. Schlieen des Textverarbeitungsprogramms.

3. In SchILD-NRW Aufruf des Report-Explorers. Ausfiihren des Serienbriefes durch Doppelklick auf den
Report ,Serienbrief Eltern DIN 5008 @Eltern.rtm”.

Es o6ffnet sich ein Windows-Fenster. Wahlen Sie dort den entsprechenden Brieftext im Format ,,.rtf“ aus.

5. Der Serienbrief wird erzeugt.

Ablauf ohne externes RTF-Dokument:

1. In SchILD-NRW Aufruf des Report-Explorers und dort bearbeiten des Reports

,Serienbrief Eltern DIN 5008 @Eltern.rtm” liber die rechte Maustaste.

Mit der rechten Maustaste den Brieftext bearbeiten. SchlieRen und Speichern des Brieftextfensters.
Speichern des Reports und Verlassen des Reportdesigners.

Im Reportexplorer Doppelklick auf das Formular ,Serienbrief Eltern DIN 5008 @Eltern.rtm”.

Es 6ffnet sich ein Windows-Fenster. Wahlen Sie Abbrechen, damit kein externer Brieftext geladen wird.
Der Serienbrief wird erzeugt.

o v e wnN
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Vorbereiten des Grundgertists

Wahlen Sie in SchILD , Druckausgabe — Report-Explorer aufrufen”. Navigieren Sie im Report-Explorer
zum gewlinschten Serienbrief. Rufen sie mit Rechtsklick das Kontextmeni auf und wahlen dort
,Report bearbeiten”. In den Serienbriefen sehen sie sofort das Brieflayout.

Passen sie nun zundchst den Infoblock an. Sie kbnnen nach einem Doppelklick in die jeweilige Textbox
beliebig bearbeiten, I6schen und anpassen. Die Textblocke selbst sollten Sie nicht verschieben.

L e Bl

Max Mustermann
Schulleiter

01234-5678
01234-56789

W mustermann.de
max@mustermann.de

Die restlichen Bereiche des Briefkopfes werden automatisch mit den in SchiLD hinterlegten Angaben
gefiillt. So erscheinen der Schulname und das Logo, welches in SchILD unter ,,Schulverwaltung — Schule
bearbeiten” hinterlegt wurde. Passen Sie die Grof3e und Position des Logos nach ihrem Geschmack an.

Briefkopf

Ri n ne

u;or::::ﬂaegaoew -------------------------------- © Max Mustermann
. Funktio . Schulleiter
BriefAdresse }

: Telef | D1234-5678

© 01234-56789
. Wwww.mustermann.de
£-Ma ' max@ mustermann.de

Wichtig: Sie kénnen Briefkopf Schulbezeichnug, Briefkopf Straf3e, Briefkopf Postleitzahl Ort,
Riicksendeangaben, Vermerkzone und Ort, Datum manuell Giberschreiben. Sie gelangen an die
Eingabe mit einem Doppelklick. Manuell befiillte Felder werden nicht mehr mit SchILD Daten und dem
Tagesdatum gefiillt. Diese werden nur dann dynamisch befllt, wenn sie die urspriinglichen
Bezeichnungen enthalten.

Der Report erwartet die Anwesenheit der Felder Briefkopf Schulbezeichnug, Briefkopf Strafie,
Briefkopf Postleitzahl Ort, Riicksendeangaben, Vermerkzone und Ort, Datum. Diese diirfen nicht
geldscht werden.

Das Serienbriefgerist kdnnen Sie leicht kopieren, indem Sie die Region ,,Briefkopf“ markieren und
kopieren. AnschlieRend fligen Sie diese Region in einem anderen Serienbrief ein. Wenn Sie von einem
Elternbrief in einen Schiilerbrief kopieren, missen Sie noch das Memofeld ,BriefAdresse” so
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umstellen, dass es seine Daten aus der richtigen Pipeline ,,Schueler” bezieht. Umgekehrt gilt dies
ebenfalls.

In seltenen Fallen ist beobachtet worden, dass an die Bezeichnungen der Briefkopfobjekte eine Zahl 1
angefligt wurde. In diesem Fall funktionieren die Automatismen nicht mehr, da der Programmcode die
Originalbezeichnungen erwartet. Dies kdnnen Sie im Berichtsbaum des Reportdesigners erkennen und
gef. Riickgdngig machen.

Erstellen des Textteils

Schreiben Sie den gewlinschten Serienbrief zunachst in einem Textverarbeitungsprogramm (Word,
WordPad, LibreOffice etc.). Verfassen Sie den Textteil des Briefs sso, wie sie ihn normalerweise vor
dem Hintergrund eines mannlichen Schiilers verfassen wiirden. Dies vereinfacht spatere Anpassungen.

Beispiel:

Sehr geehrte Eltern,

Ihr Sohn Stefan ist nun seit 6 Wochen in unserer Schule. Er hat die Schule
nun grundlegend kennengelernt. Wir mochten Sie und Stefan am
18.11.2018 zum Theaterstick , Die beste Schule der Welt” in die Aula der
Schule einladen.

Mit freundlichen GrifRen

Franz Becker, Klassenlehrer

Ersetzen Sie die konkreten Daten wie , lhr Sohn”, ,,Stefan”, , Klassenlehrer”, , Franz Becker”, ,,er” und
weitere durch Platzhalter, die fiir diese Inhalte vorgesehen sind, damit SchiLD diese Platzhalter
automatisch fullen kann. Platzhalter werden immer von Dollarzeichen flankiert.

Originaltext Platzhalter

Sehr geehrte Eltern SFormelle Anrede$

Ihr Sohn Slhr Sohn$

Stefan SVorname$

Er SErS

Franz Beckenbauer SKLVorname$ SKLNameS, SKlassenlehrer$

Der Brief sieht dann folgendermaRen aus:

SFormelle AnredeS,

Slhr Sohn$ SVornames ist nun seit 6 Jahren in unserer Schule. SErS hat die
Schule nun grundlegend kennengelernt. Wir mochten Sie und $Vorname$
am 18.11.2018 zum Theatersttlick ,Die beste Schule der Welt” in die Aula
der Schule einladen.

Mit freundlichen GrifRRen

SKLVorname$ SKLNameS, SKlassenlehrer$
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Speichern Sie diesen Brief in den Ordner ,,SchiLD-Reports\Brieftexte” unter Verwendung des
Speicherformats ,,.rtf“. Der Brief heif3t z.B. ,Einladung Kennenlernnachmittag.rtf”

Serienbrief drucken

Wihlen Sie zunéchst in SchiLD-NRW die Schiilermenge aus. Uber den Meniipunkt ,,Druckausgabe -
Report-Explorer aufrufen” gelangen sie in die Ordneransicht des Report-Explorers. Navigieren Sie hier
zu den Serienbrief-Reports. Wahlen Sie z.B. , Serienbrief Eltern DIN 5008.rtm*“. Klicken Sie mit der
linken Maustaste doppelt darauf.

a4

Im nachsten Fenster wahlen Sie Vorschau (oder ,,direkt zum Drucker senden”) und , die ganze Gruppe”.
Nach Klick auf OK werden Sie aufgefordert, die Textdatei zu auszuwahlen, welche sie vorab erstellt
haben. Dies ist in diesem Fall der oben erstellte Brief ,,Einladung zum Theaterabend.rtf”, der sich z.B.
im Ordner ,,..\SchiLD-Reports\Brieftexte” befindet. Durch Doppelklick auf diese Datei wird der Text
automatisch in den Serienbrief integriert und die Briefe werden gedruckt (oder erscheinen in der
Vorschau).

Je nach Geschlecht (Schiiler/Schilerin bzw. Klassenlehrer/Klassenlehrerin) wird der Brief nun korrekt
ausgedruckt:

Dogobert-Duck-Gymnasium

hax Mustermann
Dogober-Duck-Gymnasium Erpelalies 3254321 Emennausen -

Schullsiter
Herrn Hubert Barta
Frau Anja Barta Telefon 01234-5675
Cedernstrake 463 01334-55765
42327 Wuppertal WawW. mustermann. de

max@mustermann.de

Entenhausen, den 15.03.2020

Sehrgeehrter Herr Barta, sehr geehrte Frau Barta,

Ihre Tochter Stefanie ist nun seit 6 lahren in unserer Schule. Sie hat die Schule nun
grundlegend kennengelernt. Wir méchten Sie und Stefanie am 18.11.2018 zum Theaterstiick
LDie beste Schule der Welt” in die Aula der Schule einladen.

Mit freundlichen Grilen

Susanne Mincheberg, Klassenlehrerin
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Sehr geehrter Herr Delsmann, sehr geehrte Frau Delsmann,

Ihr Sohn Florian ist nun seit 6 Jahren in unserer Schule. Er hat die Schule nun grundlegend
kennengelernt. Wir mdchten Sie und Florian am 18.11.2018 zum Theaterstiick ,Die beste
Schule der Welt” in die Aula der Schule einladen.

Mit freundlichen GriRen

Susanne Mincheberg, Klassenlehrerin

Sehr geehrter Herr Galle, sehr geehrte Frau Galle,

Ihre Tochter Lena ist nun seit 6 Jahren in unserer Schule. Sie hat die Schule nun grundlegend
kennengelernt. Wir mdchten Sie und Lena am 18.11.2018 zum Theaterstiick , Die beste Schule
der Welt” in die Aula der Schule einladen.

Mit freundlichen GriiRen

Susanne Miincheberg, Klassenlehrerin

Variante: Textteil direkt im Reportdesigner andern

Sie kdnnen den Textteil auch direkt im Reportdesigner eingeben. Hierzu missen Sie in den
Bearbeitungsmodus des Reports gehen. Klicken Sie nun mit der rechten Maustaste auf den Brieftext
und wahlen , Bearbeiten”. Sie gelangen nun in den RichText Editor, in welchem Sie den Brieftext

eingeben koénnen.

* RichText-Editor

= O X
i Datei Bearbeiten
2 9 @ Calibri - n:Bzu[E=E==sE I Mai Merge
y B ~ (3 dmPipelines N
i Abifaecher
EFormelle Anredes, [ Abffaecherschrifd v
< >
Slhr Sohn$ SVorname$ ist nun seit 6 Jahren in unserer Schule. SEr$ hat die Schule nun grundlegend kennengelernt.
Wir méchten Sie und SVorname$ am 18.11.2018 zum Theaterstiick ,,Die beste Schule der Welt” in die Aula der
Schule einladen. Name Tvp
Mit freundlichen GriiRen
SKLVorname$ SKLName$, SKlassenlehrer$
< >
Display Format
Add Field
Zeile: 1 Spate: 1 | il
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Berichtsbaumn

A -- Report
v ---"-_,] Parameters

Speichern Sie den Serienbrief unter einem neuen Namen ab, z.B.
,Einladung zum Theaterabend.rtm*.

Zum Drucken des Serienbriefes gehen Sie wie gewohnt vor. Wahlen

-[?] Autoren

Sie ,,Abbrechen”, wenn Sie zum Auswahlen eines externen
Design Layers

Brieftextes aufgefordert werden. Es wird dann der intern B

¥ Gruppen[d]: ID

W

gespeicherte Brieftext bevorzugt.

Detailbereich
-] Brieftext
-, Faltmarke1
-, Faltmarke2
-, Lochmarke
Fuli

125 Seitenzahl

Tipp: Wenn Sie diese Variante favorisieren, kbnnen Sie im Report
mit einem kleinen Schalter dafiir sorgen, dass kein Auswahldialog fiir
einen externen Brieftext erscheint. Sie finden diesen Schalter in der
Form eines Parameters im Berichtsbaum auf dem Reiter
Hauptbericht (s. Abbildung). Tippen Sie fiir die Eigenschaft ,Value”

Eigenschaften fir rtfLaden
[ Appearance

Bindable
des Parameters den Wert ,Nein” ein. Bestatigen Sie die Eingabe E Data
DataType
unbedingt mit der Enter-Taste, da der Wert ansonsten nicht LookupList
. . . . LookupSettings
Ubernommen wird. Speichern Sie den Bericht ab. In Zukunft value
] Identity

erscheint kein Auswahlfenster mehr. Sie kdnnen diesem Parameter- UserName
[ User Interface
E AutoSearchSettings
DataPipeline
Enabled
FieldAlizs
LogicalPrefix
Mandatory
SearchExpression
SearchOperator
Showallvalues

Schalter jederzeit wieder den Wert ,Ja“ geben.

Abfrage oder Eingabe eines Briefdatums
Wenn ein Serienbrief gedruckt wird, so erscheint als Briefdatum
automatisch das Druckdatum des Briefs. Wenn Sie stattdessen ein
Datum manuell eintragen méchten, so haben Sie die Moglichkeit,
das Datums-Textfeld , Ort, Datum” durch Doppelklick manuell zu
bearbeiten. Beim Ausdruck des Reports wird erkannt, dass ein
Datum manuell eingetragen wurde.

Berichtsbaum

V-- Report
Sy Parameters

=2l _rifl aden
AUwren

. . . N . . . . Design Layers
Sie kdnnen diese manuelle Anderung wieder Riickgdngig machen,
. . . . . ~ % Gruppen[0]: ID
indem Sie wieder ,,Ort, Datum” in das Datums-Textfeld eintragen. {5 s Kopf

Fuld
Detailbereich
-4] Brieftext
-, Faltmarke1
-, Faltmarke2
-, Lochmarke
Ful

1.9 seitenzahl

Es gibt dariiber hinaus die Mdéglichkeit, dass vor jedem Seriendruck
eine Datumsabfrage fiir das Druckdatum erscheint. Diese Abfrage

muss Uber einen Parameter-Schalter aktiviert werden. Markieren Sie

hierzu im Berichtsbaum den Parameter , BriefdatumAbfrage” und

Foreground1

-[7] Archivierung

refdatumAbfrage

-[?] versionsnummer

2

diString
{TppLookupList)

(Topl ookupSettings)

rtfLaden
(TppAutoSearchSettings)

r

0

I

Ja
soEqual

r

-[2] BriefdatumAbfrage
-[2] Versionsnummer

|l Foregroundl

Eigenschaften firr BriefdatumAbfrage

andern anschliefend die Eigenschaft ,Value” auf den Wert ,,Ja“. & Appearance

Bindable
SchlieRen Sie diese Eingabe unbedingt mit der Enter-Taste ab, da der Epata

DataT
Wert ansonsten nicht iibernommen wird. LookupLet

LookupSettings
Value

3

dtString
{TppLookupList)
LTooLockupSettings)

| MNein §

. . = Identity
Serlen'E'Mall'Versand UserMName EBriefdatumAbfrage
= User Interface
Anstatt die Serienbriefe zu drucken, kdnnen diese auch als Serien-E- B misordsctings  (phtaSemd icting)
& peline
Mails versendet werden. Hierbei werden die Schiiler-Serienbriefe an Encl'-:Ield r
FieldAlias
die E-Mail-Adresse der jeweiligen Schiilerin / des jeweiligen Schiilers LogicdaIPreﬁx ?‘
Mandatory v
gesendet und die Eltern-Serienbriefe an alle hinterlegten E-Mail- SearchExpression  Nein
. . . . . SearchOperator soEqual
Adressen der kommunikationsberechtigten Erzieher. Bei den ShowAllalues
Schillerinnen und Schiilern wird diejenige E-Mail-Adresse verwendet, welche in den
Programmeinstellungen priorisiert wird.
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Vor Verwendung dieser Funktion sollten sie in den Programmeinstellungen die E-Mail-Einstellungen
Gberprifen. Schild ist in der Lage, Externe E-Mail-Clients zu verwenden, oder einen internen E-Mail-
Versand liber das SMTP-Protokoll vorzunehmen.

iobal I Farben  Plugns

[[]Bei Schillerwechsel immer Individuaiseite anzeigen
[ In Tabellen horiz. Gitterlinien zeigen
EAin Tabelien vert.
[ ortsteie nach P
[0 Autoedit-Funktion
[ 2usatziiche Kursle
[ Status-wechsel g hre E-Mail-Adresse
Dmatﬂﬁwlmwmw‘d’ }
[ Report-Explorer & hr E-Mail-Benutzername:

[ax Mustermann ]

E-Mail-Einstellungen
Thr E-Mail-Hame
| ax Mustermann |

Thr E-Mail-Kennwort
I.....-.... J
Rethenfolge bei Adrq T
Fenster shalaren sty
Textverarbeitungsox| Mit freundichen GriBen
Max Mustermann|

Verzeichnis fiir Serief
Format fir Excel-Daf
Farbeinstellung fur §

"ﬂ“ﬂ!‘ oK Abbrechen

E-Mai-ontodaten bearbeiten (SMTF) |

L
Individuelle Einstelungen  Globale Enstelungen  Farben  Plugins

Algemeines Ansicht Facher, Noten Dokumentenverwaltung
E-Mail-versand  Wiedervorlage  Report: (B¢

Verfahren zum Versenden der E-Mails
Direkt Gber SMTP

SMTP-Server

[smtp. emaiprovider.com

SMTP-Port

465 [ 55L-Verschiiisselung benutzen
" []startTsL verwenden
[£]Bei Sammel-E-Mails Adressen als BCC eintragen
[ Bei Schillern bevorzugt schulische Mail-Adresse verwenden
[ Bei Lehrkraften bevorzugt dienstiche Mail-Adresse verwenden

Wenn Sie die Serien-E-Mail-Ausgabe verwenden, werden Sie nach einem E-Mail-Text gefragt. Der
eigentliche Serienbrief wird der E-Mail als PDF-Datei angefiigt.
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Ubersicht aller zur Verfiigung stehenden Platzhalter

Platzhalter Schiiler weiblich mannlich neutral
SHerrS$_ "Frau " "Herr " "
SVorname$ "Lisa" "Max" "Kim"
SName$ "Muller" "Miller" "Muller"
"Klasse 5A" / "Klasse 5A" / "Klasse 5A" /
SKlasse$ "Jahrgangsstufe EF" "Jahrgangsstufe EF" "Jahrgangsstufe EF"
"Klasse 6A" / "Klasse 6A" / "Klasse 6A" /
SFolgeklasse$ "Jahrgangsstufe Q1" "Jahrgangsstufe Q1" "Jahrgangsstufe Q1"
SVorname Name$ "Lisa Miiller" "Max Miller" "Kim Mller"
SName, Vorname$ "Miller, Lisa" "Miller, Max" "Miller, Kim"
SName Vorname$ "Miller, Lisa" "Miller, Max" "Miller, Kim"
SGeburtsdatum$ "15.05.2008" "15.05.2008" "15.05.2008"
SSchuelerS "Schiilerin" "Schiiler" "Schulkind"
SLieber$ "Liebe" "Lieber" "Hallo"
Sliebers "liebe" "lieber" "hallo"
SLieber Vorname$ "Liebe Lisa" "Lieber Max" "Hallo Kim"
Slieber Vorname$ "liebe Lisa" "lieber Max" "hallo Kim"

SLieber Herr Nachname$S

"Liebe Frau Muller"

"Lieber Herr Muller"

"Hallo Kim Miller"

Slieber Herr Nachname$

"liebe Frau Mduller"

"lieber Herr Muller"

"hallo Kim Mdller"

SSehr geehrter Herr Nachname$

"Sehr geehrte Frau Miiller"

"Sehr geehrter Herr
Maller"

"Guten Tag Kim Muller"

Ssehr geehrter Herr Nachname$

"sehr geehrte Frau Miller"

"sehr geehrter Herr Miiller"

"guten Tag Kim Miller"

SSchueler der Klasse$

"Schilerin der Klasse 5A" /
"Schilerin der
Jahrgangsstufe EF"

"Schiler der Klasse 5A" /
"Schiler der
Jahrgangsstufe EF"

"Schulkind der Klasse 5A" /
"Schulkind der
Jahrgangsstufe EF"

Slhr Sohn$ "lhre Tochter" "Ihr Sohn" "lhr Kind"
Slhres Sohnes$ "lhrer Tochter" "lhres Sohnes" "lhres Kindes"
Slhrem Sohn$ "lhrer Tochter" "lhrem Sohn" "Ilhrem Kind"
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Slhren Sohn$ "Ihre Tochter" "Ilhren Sohn" "Ihr Kind"
SinS "in" " "

Sihm$ "ihr" "thm" "ihm"
Sihn$ "ihr" "ihn" "es"
Sseinem$ "ithrem" "seinem" "seinem"
Sseines$ "ihres" "seines" "seines"
Sseinen$ "ihren" "seinen" "seinen"
Ssein$ "ihr" "sein" "sein"
Sseine$ "ihre" "seine" "seine"
SerS "sie" "er" "eg"
SErS "Sie" "Er" "Es"

Platzhalter Erzieher

ein Erzieher

zwei Erzieher

SErzieher$ "Mutter" "Eltern"
Sich bin$ "ich bin" "wir sind"
Sich binS "Ich bin" "Wir sind"
Sbin ichS "bin ich" "sind wir"
Smein$ "mein" "unser"

Smeines Sohnes$

"meiner Tochter" bzw.

"meines Sohnes"

"unserer Tochter" bzw.

"unseres Sohnes"

"meine Tochter" bzw.

"unsere Tochter" bzw.

Smein Sohn$ "mein Sohn" "unser Sohn"
"Meine Tochter" bzw. "Unsere Tochter" bzw.
SMein Sohn$ "Mein Sohn" "Unser Sohn"
Shabe ich$ "habe ich" "haben wir"
Sich habe$ "Ich habe" "Wir haben"
Smoechte ichS "mdchte ich" "mdchten wir"
Sich moechte$ "Ich habe" "Wir haben"
SichS "ich" "wir"

Autor: Jens Raffenberg, ab v.1.0.29
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SichS

"Ich“

"Wir"

$n$

n

SNamen der Eltern$

"Frau Dr. Elenor Richter"

"Frau Dr. Elenor Richter
und Herr Friedrich Richter"

ein Erzieher / Erwachsener

zwei Erzieher / Erwachsene

Platzhalter Anrede

Anrede vorhanden

Anrede nicht vorhanden

Anrede vorhanden

Anrede nicht vorhanden

SFormelle Anrede$

"Sehr geehrte Frau Dr.
Richter"

"Sehr geehrte Erzieherin,
sehr geehrter Erzieher"

"Sehr geehrte Frau Richter,
sehr geehrter Herr Richter"

"Sehr geehrte Erzieher"

Sformelle Anrede$

"sehr geehrte Frau Dr.
Richter"

"sehr geehrte Erzieherin,
sehr geehrter Erzieher"

"sehr geehrte Frau Richter,
sehr geehrter Herr Richter"

"sehr geehrte Erzieher"

SPersoenliche Anrede$

"Liebe Frau Dr. Richter"

"Liebe Erzieherin, lieber
Erzieher"

"Liebe Frau Richter, lieber
Herr Richter"

"Liebe Erzieher"

Spersoenliche Anrede$

"liebe Frau Dr. Richter"

"liebe Erzieherin, lieber
Erzieher"

"liebe Frau Richter, lieber
Herr Richter"

"liebe Erzieher"

Platzhalter Klassenleitung

weiblich

mannlich

neutral

SKlassenlehrer$

"Klassenlehrerin"

"Klassenlehrer" /
"Stufenleiter"

"Klassenleitung"

Sder KlassenlehrerS

"die Klassenlehrerin" /
"die Stufenleiterin"

"der Klassenlehrer" /
"der Stufenleiter"

"die Klassenleitung" /
"die Stufenleitung"

Sden KlassenlehrerS

"der Klassenlehrerin" /
"der Stufenleiterin"

"den Klassenlehrer" /
"den Stufenleiter"

"der Klassenleitung" /
"der Stufenleitung"

Sdem Klassenlehrer$

"die Klassenlehrerin" /
"die Stufenleiterin"

"dem Klassenlehrer" /
"dem, Stufenleiter"

"die Klassenleitung" /
"die Stufenleitung"

Sdes KlassenlehrersS

"der Klassenlehrerin" /
"der Stufenleiterin"

"des Klassenlehrers" /
"des, Stufenleiters"

"der Klassenleitung" /
"der Stufenleitung"
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SDein KlassenlehrerS

"der Klassenlehrerin" /
"der Stufenleiterin"

"Dein Klassenlehrer" /
"Dein Stufenleiter"

"der Klassenleitung" /
"der Stufenleitung"

Sdein KlassenlehrerS

"Deine Klassenlehrerin" /
"Deine Stufenleiterin"

"dein Klassenlehrer" /
"dein Stufenleiter"

"Deine Klassenleitung" /
"Deine Stufenleitung"

Slhr Klassenlehrer$

"Ihre Klassenlehrerin" /
"lhre Stufenleiterin"

"Ihr Klassenlehrer" /
"lhr Stufenleiter"

"lIhre Klassenleitung" /
"Ihre Stufenleitung"

Sihr Klassenlehrer$

"ihre Klassenlehrerin" /
"ihre Stufenleiterin"

"ihr Klassenlehrer" /
"ihr Stufenleiter"

"ihre Klassenleitung" /
"ihre Stufenleitung"

SKLAnrede$_, "Frau" "Herr" "

SKLTitel$_ "Dr. " "Dr. " "Dr. "
SKLName$ "Schmidt" "Schmidt" "Schmidt"
SKLVorname$ "Susanne" "Lothar" "Alexis"
SKLVornameKurz$ "s." "L "A
SKLAMtS "StR"" "StR" "StR""

SHerr KLName$ "Frau Dr. Schmidt" "Herr Dr. Schmidt" "Dr. Schmidt"
Platzhalter stv. Klassenleitung | weiblich mannlich neutral

SSKlassenlehrer$

"stellvertretende
Klassenlehrerin" /
"stellvertretende
Stufenleiterin"

"stellvertretender
Klassenlehrer" /
"stellvertretender
Stufenleiter"

"stellvertretende
Klassenleitung" /
"stellvertretende
Stufenleitung"

Sder SKlassenlehrer$

"die stellvertretende
Klassenlehrerin" /

"die stellvertretende die
Stufenleiterin"

"der stellvertretende
Klassenlehrer" /
"der stellvertretende
Stufenleiter"

"die stellvertretende
Klassenleitung" /
"die stellvertretende
Stufenleitung"

Sden SKlassenlehrer$

"die stellvertretende
Klassenlehrerin" /
"die stellvertretende
Stufenleiterin"

"den stellvertretenden
Klassenlehrer" /

"den stellvertretenden
Stufenleiter"

"die stellvertretende
Klassenleitung" /
"die stellvertretende
Stufenleitung"
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Sdem SKlassenlehrer$

"der stellvertretenden
Klassenlehrerin" /
"der stellvertretenden
Stufenleiterin"

"dem stellvertretenden
Klassenlehrer" /

"dem stellvertretenden
Stufenleiter"

"der stellvertretenden
Klassenleitung" /

"der stellvertretenden
Stufenleitung"

Sdes SKlassenlehrersS

"der stellvertretenden
Klassenlehrerin" /
"der stellvertretenden
Stufenleiterin"

"des stellvertretenden
Klassenlehrers" /

"des stellvertretenden
Stufenleiters"

"der stellvertretenden
Klassenleitung" /

"der stellvertretenden
Stufenleitung"

SDein SKlassenlehrerS

"Deine stellvertretende
Klassenlehrerin" /
"Deine stellvertretende
Stufenleiterin"

"Dein stellvertretender
Klassenlehrer" /

"Dein stellvertretender
Stufenleiter"

"Deine stellvertretende
Klassenleitung" /
"Deine stellvertretende
Stufenleitung"

Sdein SKlassenlehrerS

"deine stellvertretende
Klassenlehrerin" /
"deine stellvertretende
Stufenleiterin"

"dein stellvertretender
Klassenlehrer" /

"dein stellvertretender
Stufenleiter"

"deine stellvertretende
Klassenleitung" /
"deine stellvertretende
Stufenleitung"

Slhr SKlassenlehrer$

"“Ihre stellvertretende
Klassenlehrerin" /
"“Ihre stellvertretende
Stufenleiterin"

"Ihr stellvertretender
Klassenlehrer" /

"Ihr stellvertretender
Stufenleiter"

"lIhre stellvertretende
Klassenleitung" /
"lIhre stellvertretende
Stufenleitung"

Sihr SKlassenlehrerS

"ihre stellvertretende
Klassenlehrerin" /
"ihre stellvertretende
Stufenleiterin"

"ihr stellvertretender
Klassenlehrer" /

"ihr stellvertretender
Stufenleiter"

"ihre stellvertretende
Klassenleitung" /
"ihre stellvertretende
Stufenleitung"

SSKLAnredeS_, "Frau" "Herr" "
SSKLTitelS_, "Dr." "Dr." "Dr."
SSKLName$ "Schneider" "Schneider" "Schneider"
SSKLVorname$ "Maria" "Lukas" "Mika"
SSKLVornameKurz$ "™M." "L "M."
SSKLAmMtS "StR"" "StR" "StR"
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| SHerr SKLName$

"Frau Dr. Schneider"

"Herr Dr. Schneider"

"Dr. Schneider"

Platzhalter Schulleitung weiblich mannlich neutral
SSchulleiterS "Schulleiterin” "Schulleiter" "Schulleitung"
SSLAnredeS_, "Frau" "Herr" "

$SLTitel$_ "Dr. " "Dr. " "Dr. "
SSLName$ "Fischer" "Fischer" "Fischer"
SSLVorname$ "Alexandra" "Peter" "Toni"
SSLVornameKurzS "A "p." "T."

SSLAMtS "OStR"" "OStR" "OStR""
SHerr SLName$ “Frau Dr. Fischer" "Herr Dr. Fischer" "Dr. Fischer"
Platzhalter stv. Schulleitung weiblich mannlich neutral

"stellvertretende

"stellvertretender

"stellvertretende

SSSchulleiter$ Schulleiterin" Schulleiter" Schulleitung"
SSSLAnredeS,_, "Frau" "Herr" "
SSSLTitelS_, "Dr." "Dr." "Dr."
SSSLName$S "Meier" "Meier" "Meier"
SSSLVorname$ "Renate" "Johannes" "Andrea"
SSSLVornameKurz$ "R." "y "A"
SSSLAmMtS "OStR"" "OStR" "OStR"
SHerr SSLName$ "Frau Dr. Meier" "Herr Dr. Meier" "Dr. Meier"

Platzhalter Sonderfunktionen

Ereignis

SSeitenwechsel$

Erzwingt einen Seitenumbruch

SDatum$

Wird durch das Tagesdatum in der Form 04.04.2021 ersetzt
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SDatumsauswahl$

Wenn dieser Platzhalter eingesetzt wird, so erscheint beim Aufruf der Vorschau ein
Datums-Auswahlfenster. Das ausgewahlte Datum wird in der Form 04.04.2021
gedruckt.

SDatumsauswahl Langform$

Wenn dieser Platzhalter eingesetzt wird, so erscheint beim Aufruf der Vorschau ein
Datums-Auswahlfenster. Das ausgewahlte Datum wird in der Form Sonntag, 04. Marz
2021 gedruckt.

SEingabetext$

Wenn dieser Platzhalter eingesetzt wird, so erscheint beim Aufruf der Vorschau ein
Text-Eingabefenster-Auswahlfenster. Der Platzhalter wird durch den eingegebenen
Text ersetzt.

Hinweis

Beispiele:

&der Junge%das Madchen&

Durch Verwendung von &mannliche Form%weibliche Form& jederzeit eigene Bezeichnungen in Abhdngigkeit des
Geschlechts im Text ersetzen lassen. Diese Form der Ersetzung beriicksichtigt jedoch keine neutrale Form.

&Klassensprecher%Klassensprecherin&
&Klassenbuchfiihrer%Klassenbuchfiihrerin&
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